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 ވޒަފީގާެ ފުރޞުތަު 
 
 

 އޮފިސަރ އިނޓްނަޭޝަނަލް ރިލޝޭަންސް :މަޤމާް
 J-304712 :މާޤާމުގެ ނަނބްަރު
 (އެކެއް) 1 :ބނޭުންވާ އަދަދު
 ދާއިމީ :މަޤާމުގެ ގނިްތި
  2 އެސް.އެމް :މަޤާމުގެ ރޭންކް

  2އޮފިސަރ ގްރޭޑް  ޓެކންިކަލް :މާޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން
 އޑެޔިކުޝޭަންހަޔަރއޮފް މިނިސޓްްރީ  / އރާު .ރެޖިސްޓްރޝޭަން އަދި އައި : ސެކޝްަން

 އެޑޔިކުޝޭަންހަޔަރ އޮފް  މިނިސްޓްރީ :އޮފީސްއޮތް ވަޒީފާ
 އެޑޔިކުޝޭަންހަޔަރ އޮފް  ވަނަ ފަންގިފިލާ، މިނިސްޓްރީ 2 ފެނބްިލްޑނިްގ :ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން

 ރުފޔިާ  ...5226 :މަޤާމުގެ މުސާރަ
 ރުފޔިާ  ......2 :ސަރވިސް އެލވަަންސް

  (ޓެކންިކަލް ކޯ އެލވަަންސް ހަމނަުޖެހނޭަމަ) ރުފިޔާ .....2 : 2ކޯ އެލވަަންސް ސަޕޓޯނިްގ
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތް -1 :އިތުރު އިނާޔތަްތައް

 .ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަން -2 
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މވުއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ  -3 
 .22%ޓެކންިކަލް ކޯ އެލވަަންސް ހަމަޖެހޭނަމަ އަސާސީ މުސާރައިގެ  -4 
  

 :ތއަް ޖބިު މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވާ  މއަގިޑަު  މޤަމާގުެ 

ރާއްޖެއިން ބޭރނުްލބިޭ ކުރުމުއްދަތުގެ ތަމްރީން ޕްރޮގްރާމާއި ސމެނިަރތަކާއި ވާރކްޝޮޕްތަކާއި ސޓްަޑީ ޓުއަރތައް ސަރުކާރގުެ  -
ނޑަ އޅެފިައިވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގއަި އޮފީސްތަކުގެ ޓްރެއި ނނިްގ ރިކއުރަމަނޓްާ އެއްގތޮަށް އޮފީސތްަކަށް އެލޮކޝޭަން ހަދާ ކަ

 .ކަމބާެހޭ ފަރާތތްަކަށް ބައިވެރިވެވޭ ގތޮަށް ކަންކަން އނިްތިޒާމްކޮށް ހަމަޖައްސައިދނިުން ގައިއެޕްރޮގްރާމް
ނުވަތަ ޓްރޭނނިްގ ގައި ހމިޭނޭ މާއްދާތައް ނުވަތަ މޮޑިއލުްތައް  ކުރުމުއދްަތުގެ ކޯސްތަކާއި ޓްރޭނނިްގ ތައް ލބިމުުން ކޯހުގެ -

ނޑައެޅު  .މުގެ މަސައްކތަްކުރުންދިރާސާކުރުމށަްފަހު އނެްމެ އެކށަީގެންވާ ސަރުކާރުގެ އިދާރތާަކަށް ކަ
 ދިނުން އނަްނަ ފޯން ކލޯްތަކަށް ޖަވބާު އަދި އނިޓްނަޭޝަނަލް ރިލޝޭަންސް އާއި ގުޅގިެން ކުރުމުއްދަތުގެ ކޯސްތަކާއި -



ކުރުމުއދްަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރީނު ޕްރޮގުރާމްތަކާއި ގުޅިގނެް ތއަޔްާރުކުރނަްޖެހޭ ސޓިީ، ނޯޓް ފަދަ ތަކެތި ތައްޔާރުކޮށް  -
 ފޮނުވުމާއި އެ ތަކެތީގެ ޖަވބާު ހޯދުމުގެ މަސައްކަތް

 ކުރަންޖެހޭ އދިރާީ މަސައްކތަްތައްޔޫތަކުގައި ސޮއިކުރުމަށް .އޯ.ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ އެކިއެކި އިދރާތާަކާއި ދެމެދުވެވޭ އެމް -
ރާއްޖެ އާއި ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މރަުކަޒުތަކާއި ދެމެދު ވެވޭ އެއބްސަވްުނތްައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ފޮނުވަންޖެހޭ ސެކޝްަނތްަކަށް  -

 .ފޮނވުުން
 .އިދާރީ މަސައްކތަްތައް މި މިނިސްޓްރީން ބައިވެރިވާ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ކޮމޓެީތަކުގެ ބައްދަލުވނުްތަކާއި ގުޅގިެންކުރނަްޖެހޭ -
ސެކްޝަންގެ އހެެން މުވައްޒފަުން ޗުއްޓީ ނެގުމުން ނުވަތަ ސަލާމބްުނމުުން ވެރިން އނަްގާ ގޮތުގެ މތަިން އެފަރތާްތަކުގެ  -

 .މަސައްކަތް ކުރުން
އަދި . ކުރުން އިސްވެ ބނުެވިފައިވާ ކަންކަމުގެ އިތުރނުްވެސް ކުއްލިޙލާަތުގައި ދިމާވާ އފޮީހުގެ އެކިއެކި މަސައްކތަތްައް -

ހަވާލުވެފައިވާ މަސައްކތަްތައް ޒިންމާދާރުކަމާއއެކު ކުރުމާއި މުވއަޒްފަުންގެ ޤަވާޢިދތުަކަށް ޙުރުމަތްތެރިކށޮް ހިތައި ދިވެހި 
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވާޢދިުތކައާި އެއްގތޮަށް މަސައްކަތުގެ އަޚލްޤާް ބެހެއޓްުން

 
 

 :ޝަރޠުތުއަް މޤާމާގުެ 
ނޑުގެ ލެވެލް އިނޓްނަޭޝަނަލް ރިލޝޭަން .1 ގެ  2ނުވަތަ  7ސްގެ ދާއިރާއަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤއަުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ

 . ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައވިުން
 

 :ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެވެޭނެ ކނަތްއަް 
   
 ލްކޮށްފައިވާ ތަޢލުީމާއި، ތަމްރނީަށބްަލައިގެން ހާސި. ހ
 .ރާއނިް ލބިފިައިވާ ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިގެންމަސައްކަތުގެ ދާއި. ށ
 .ޤބާިލުކަން ކަށަވަރުކުރުމށަް އިނޓްަރވިއު ކޮށގްެން .ނ
 

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް 
މި އަދި  މިފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ވބެްސައޓިުން)ފޯމު  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭފުރިހަމަކށޮްފައިވާ  -1

 .ރނުް ލިބެނހްުނންާނެއެވެގެ ކައުނޓްަމިނިސްޓްރީ
 (ގުޅޭނެ ފޯން ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގތޮަށް)ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު   -2
އަދި ، ވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއްދަތު ހަމނަުވާ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ -3

 .ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް
ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމގުެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވއަޒްފަުން، ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް / ސިވިލް ސަރވސިް އަށް  -4

 .ފީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުންހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާމެދު އޢިުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮ
 :ލބިިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ -6

ނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރގުެ މަތީ ތޢަުލީމުދޭ /މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު( ހ) ލެވަލް ކަ
ނުވަތަ ކޯސް ފރުިހަމަކުރި ކަމގުެ . ޕީމަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮ

ލިޔުމާއެކު ކހޯުން ލބިޭ ސޓެްފކިޓެް ވަކި ފނެްވަރެއްގައި ޤބަޫލް ކރުެވނޭެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކލޮިފކިޝޭަން އޮތޯރޓިީން 
 (ދޫކުރައްވާފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

ތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ މަތީ ތޢަުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެް( ށ)
 .ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ



 .ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއއާި ގުޅޭ ކުރު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކއާި ތަމްރނީުތަކުގެ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ -5
 .ލބިިފައިވނާަމަ އެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާު ފުރިހަމަކޮށް ސޓެްފިކޓެް -7
 . މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ގެ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ -2

ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއސްވާާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފައިވނާަމަ، ( ހ)
އެ އޮފހީކަުން ދޫކޮށްފައިވާ  ތު ބަޔނާްކޮށްވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި

 .ލިޔުން
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ ، އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ( ށ)

ޢދަދަު ބަޔނާްކޮށް އެ  އދަި މަސައްކަތްކށޮފްައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މސަްއޫލިއްޔަތު
 . އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުނ؛ް ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމް

 
 

 މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި ސނުގްޑަީ 
 

ޓްރީ އފޮް ގެ ކުރިން، މިނިސް .13:3ވާ ހމޯަ ދވުހަގުެ  2.12 ނވޮމެބްރަ 4.މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  
އަދި ފކެސްް  @gov.mvmoheadmin.ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމއާި ލޔިނުްތައް އީމެއިލް . ހަޔަރ އެޑިއުކޭޝނަް އަށެވެ

ބަންދު  އަދި އިޢުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް. މެދުވެރިކޮށްވެސް ބަލައި ގަނެވޭނެއެވެ( 3341326)
ނޑައަޅާދުވހަުގެ ޢަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމް ބަލައިގަތުމުގެ މުއްދަތު އތިުރުވާނެއެވެ ނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ ކަ  .ދުވަހެއް ކަ

 
 :އިނޓްވައިު އނޮންާނެ ތނައާި މއުދްަތު 

ދެމެދު މިނިސޓްްރީ އޮފް  އާ 2.12 ނޮވެމބްަރ 22އާއި  ނޮވެމބްަރ 6.މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވާ އނިްޓަވިއު އޮނންާނީ  
މި ވަޒފީާއަށް ކުރމިތަިލައްވާ ބޭފުޅުން، އެތާރީޚުގައި  ،ވުމާއެކު. ގައެވެ ( ވަނަ ފނަްގފިިލ2ާ ފެން ބިލްޑނިްގ)ހަޔަރ އެޑިއުކޝޭަން 

 .އިނޓްަވިއު އށަް ހާޒިރުވެވަޑައިގތަުމަށް ތައްޔާރުވެވަޑައިގނެް ތިއބްެވުން އެދެމެވެ
 

 :ޝޓޯު ލސިޓްކްރުނުް 
އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރިވާއަށް ބަލައި، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ  މި ވަޒފީާއަށް

ބޭފުޅުނންަށްވުރެ ގިނަ ބޭފުޅުން އެދިވަޑައގިެނފްިނަމަ  .1ފރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެމަތިން މާރކްސް ލބިޭ ޝަރުތު ހަމަވާ 
 .އިނޓްަވިއުއަށް ދނަްނަވާނީ އބެޭފުޅުނންަށެވެ. ޅނުް ޝޓޯުލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެބޭފު .1އެންމެ މތަީން މާރކްސް ލބިޭ 

 
 :މޤަާމަށް މހީނުް ހވޮުމަށް ކަނޑއަޅަފާއަވިާ ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް އނެމްދެއަވްގެެން ލބިެނޖްހެޭ ޖމުލްަ އިނސްއަތްަ 

- %46 
 

     :އތިރުމުޢަުލމޫތާު 
 

ގެ ނަންބަރު މިނިސްޓްރީމި  ބޭފުޅުން ފުކުރައވްަން ބނޭުންފުޅުވެވަޑައގިަނންަވާމާތު ސާގުޅގިެން އިތުރު މޢަުލޫ ވަޒީފާއާމި 
 .އަށެވެ admin@mohe.gov.mvމެއިލް ކުރާނީ -އަދި އީ . ފނޯަށް ގުޅުއްވުން އެދެމެވެ 252553،3.25266.
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